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MUNICIPIO DE LAGOA DE ITAENGA
FUNDO MUNICIPAL DE LAGOA DE ITAENGA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00028/2024

EDITAL SIMPLIFICADO - CONTRATACAO DIRETA
- DISPENSA DE LICITACAO N° 00028/2024-

O MUNICIPIO DE LAGOA DE ITAENGAPE, toma publico para
conhecimento dos interessados, que realizard contratacdo direta em razdo do valor,
comfulcro no Art. 75, 11, Lei Federal n® 14.133/21 e que no periodo de 19/08/2024 até
as 13 horas do dia 21/08/2024, recebera propostas de precos juntamente com
documentos de habilitacdo, atraves do E-MAIL: comprascpl.itaenga@gmail.com as
propostas serdo julgadas pelo “menor preco” global, de acordo com as
normas pertinentes a Lei Federal n°® 14.133/21, consoante as condi¢Ges
estabelecidas neste Edital, e emconformidade com a solicitagdo da Secretaria
Demandante.

01 - 0OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA QUE EXECUTE SERVICOS DE CONSULTORIA E
ASSESSORIA TECNICA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS PARA A PREFEITURA
MUNICIPAL, FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE E FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL NO
MUNICIPIO DE LAGOA DE ITAENGA/PE.

02 PRAZOS

02.00 - O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60(sessenta) dias
corridos, contado a partir da data da sua apresentagéo, queocorrera através de envio remoto por e-
mail.

02.01 — A execucao do objeto desta licitacdo sera de até 05 (cinco) meses, iniciando- se a
partir da data da assinatura do Contrato, permitida sua prorrogacao observado o disposto no art.
107 dalLein®14.133/21.

02.02 - A proposta indicada no item 04 e os documentos elencados no item 05 deverao
ser enviados, concomitante, no prazo estabelecido no preambulo deste edital para o e-mail:
comprascpl.itaenga@gmail.com.

03 DA PARTICIPACAQ

03.00 - Poderao participar deste processo de dispensa de licitacdo osinteressados que atenderem
a todas as exigéncias, inclusive quanto & documentacéo, exigidas neste Edital.

0301 N&o poderao participar da presente dispensa de licitacao:

3.1.1 - Empresas que estejam suspensas e/ou impedidas delicitar/contratar com a
Prefeitura Municipal de Lagoa de Itaenga;

3.1.2- Consércios, grupos ou agrupamentos de pessoas juridicas ou fisicas e juridicas;

3.1.3- Empresas que estejam declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administrac&o Publica;
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3.1.4- A empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n°
8.429/92;

3.1,5- Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.1.6- Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
desta Tomada de Precos;

3.1.7- Empresa que se encontre em regime de faléncia ou concordata,

3.1.8- Pessoas fisicas, as associacbes civis qualificadas ou ndo como OS (Organizacdes
Sociais) ou OSCIP (Organizagdes da Sociedade Civi de Interesse Publico), conforme Acérdéo
do Plenario do Tribunal de Contas da Uni&o n° 746/2014, e outras entidades que,em funcéo de
sua natureza juridica, ndo podem executar o objeto da presente licitacao;

6.5.9 - Empresas que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigentedo 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, conforme determinacéo do art. 14, IVda n°® 14.133/21.

04 DA APRESENTACAOQO DA PROPOSTA

04.00- Os interessados em participar da presente dispensa de licitacdo deverdo
encaminhar suas propostas através do e-mail: comprascpl.itaenga@gmail.com em
conformidade com as especificagBescontidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste edital.

411 O envio de proposta indica o conhecimento de todas asobrigagdes constantes do
Termo de Referéncia.

412.  Os interessados deverdo elaborar a proposta, informando opreco mensal e
global.

4.1.3 A proposta deveré ser apresentada, devidamente assinada e conter Nome, nimero
do CNPJ ou CPF, endereco, telefone e e-mailda empresa proponente;

05 DA DOCUMENTACAQ

0500 - Os interessados em participar da presente dispensa de licitagdo deverdo
apresentar documentos para comprovar a capacidade para contrair obrigacfes e direitos com o
Municipio de Lagoa de Itaenga, atraves de:

05.01. Habilitacdo juridica:

511, No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

512.  Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCME/, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

513 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
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comprobatorio de seus administradores;

514, Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia,;

515,  No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhadade prova da indicacdo dos seus
administradores;

516, Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva;

05.02. Regularidade fiscal e trabalhista:

5.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou noCadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geralda Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

523.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

524,  Prova de inexisttncia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VI-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maiodel1943;

525.  Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipaldo domicilio ou
sede do licitante;

526. A microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sob pena deinabilitacéo.

05.03. Qualificacdo Econdmico-Financeira

531 Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

5.32. Além da Certidao negativa de faléncia ou concordata as empresas deverdo também
apresentar a Certiddo Negativa de Falénciareferente aos processos distribuidos pelo
TJPE (processos judiciais eletrdnicos de 1° e 2° graus), quando explicitamente excluidos
na certidao exigida no subitem 5.3.1

533.  As empresas sediadas em Comarcas que ndo emitam a Certiddo negativa de
faléncia ou concordata, em meio fisico, deverdo apresentara Certiddo Negativa de Faléncia
referente aos processos distribuidos peloPje (processos judiciais eletrbnicos de 1° e 2° graus),
exclusivamente.

05.04. Das Declaracdes

Declaracdo de que néo utiliza, direta ou indiretamente, mao deobra de menores conforme
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as disposicdes contidas no art. 7, XXXIIl daConstituicdo Federal de 1988, de acordo com o
modelo do ANEXO Il deste edital, assinada por sécio, dirigente, proprietario ou procurador
dolicitante.

Declaracéo de Opcéao para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, de acordo com o
modelo do ANEXO Il deste edital, assinada por sécio, dirigente, proprietario ou procurador
do licitante; (Apenas Pessoa Juridica)

Declaracado de inexisténcia de Relacdo Familiar ou Parentesco com Servidores da
Administracdo Municipal, conforme modelo constante no ANEXO Il, assinada por sécio,
dirigente, proprietario ou procurador dolicitante.

05.05. Do envio dos Documentos juntamente com a proposta de precos:

proposta indicada no item 4 e os documentos elencados no item 5 deverdo ser enviados,
concomitante, no prazo estabelecido, no predmbulo do Edital, para o e-mail:
comprascpl.itaenga@gmail.com

05.06 DOCUMENTACAO ESPECIFICA

Apresentar Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando o desempenho anterior satisfatério, com objeto compativel com o
objeto da presente licitagdo do processo em questao.

DOS CRITERIOS DE SELECAQ

A presente dispensa tera como critérios de selecao:
a) Menor valor global;
b) Atendimento aos requisitos habilitacéo.

c) As propostas serdo julgadas pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL,sendo validas
apenas as propostas dos interessados que cumprirem comtodos o0s requisitos de habilitagdo
estabelecidos no titulo 5 deste Edital.

DO PAGAMENTO

07.06 - Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias corridos,condicionados,

todavia, a juntada simultanea dos seguintes documentos:

a) Nota fiscal eletronica original da CONTRATADA devidamente atestada porservidor designado
pela Secretaria do CONTRATANTE;

b) CertidGes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipaispertinentes, INSS e
FGTS;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente, para
comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, em atendimento
a Lei Federal n® 12.440/2011;
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08 DAS SANCOES

08.06 - A aplicacdo de sancdes seguird o previsto no item 10 do Termode Referéncia.

09  DASDISPOSICOES FINAIS

09.06 - A participacdo na presente dispensa de licitagdo implica a concordancia, por
parte dos proponentes, com todos os termos e condi¢gdes deste Edital e seus anexos.

09.07 -Efacultado ao responsavel pela instrug&o deste processo:

9.11 a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, em qualquer fase da dispensade licitac&o;

9.1.2 relevar erros formais ou simples omissGes em quaisquer documentos, para fins de
habilitacdo e classificacdo dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o
entendimento da proposta e o ato ndo acarrete violagdo aos principios basicos da
licitacao;

9.13 convocar 0s proponentes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
entendimento de suas propostas;

09.08 — A publicidade dos Atos referente a esta Dispensa se dara através de publicacdo no
Diéario Eletrénico do CONTRATANTE - Diério Oficial do Municipio de Lagoa de Itaenga.

09.09 - Para dirimir as questfes oriundas desta dispensa de licitacdo serd competente o
Foro da Comarca de Lagoa de Itaenga/PE.

Lagoa de Itaenga, 16 de agosto de 2024

Deyvid Mércio de Andrade Araujo Silva
Secretario de Administracao e Desenvolvimento Econémico

Flavia Janaina Marinho Spinelli
Secretaria Municipal de Saude

Marli Barbosa da Silva
Secretaria Municipal de Promocao Social e Direitos Humanos



FCIR Y. snceeirins
¥/ T 4{
{4@}; LAGOA DE ITAENGA

MUNICIPIO DE LAGOA DE ITAENGA
FUNDO MUNICIPAL DE LAGOA DE ITAENGA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.0 INTRODUCAO

Este documento foi elaborado a luz da Lei n° 14.133/21 e normas subsidiarias, como peca
integrante e indissociavel do procedimento licitatério com vistas a viabilizar a contratacdo de
empresa que execute servicos de consultoria e assessoria técnica na area de Recursos Humanos
para a Prefeitura Municipal, Fundo Municipal de Saude e Fundo de Assisténcia Social no Municipio
de Lagoa de Itaenga/PE. Este documento contém todos os elementos essenciais fixados nas
referidas leis, descritos de forma a subsidiar os interessados em concorrer no certame e a preparar
sua documentacdo e proposta comercial, cuja contratacdo deverd ser realizada através de
processo licitatorio.

2.0 . DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A contratacdo de uma empresa para servicos de consultoria e assessoria técnica na area de
Recursos Humanos para a Prefeitura Municipal de Lagoa de Itaenga e os Fundos de Saude e
Assisténcia Social, é justificada pela necessidade de expertise especializada e experiéncia técnica.

Empresas de consultoria em Recursos Humanos possuem conhecimentos profundos sobre
legislacdo trabalhista, gestdo de pessoas, recrutamento e selecdo, fundamentais para lidar com as
demandas complexas dessas instituicbes municipais.

Além disso, a consultoria pode otimizar processos internos, identificar oportunidades de melhoria e
aumentar a eficiéncia operacional, contribuindo para uma gestdo mais eficaz dos recursos
humanos.

Ela também assegura conformidade legal continua, ajudando a evitar passivos trabalhistas e
garantindo que a administracdo municipal esteja sempre alinhada com as normas vigentes.

A capacitacdo oferecida pela consultoria pode melhorar as habilidades dos servidores municipais
na area de recursos humanos, resultando em um servigo publico mais profissional e qualificado.

Além disso, ao terceirizar essas atividades a Prefeitura pode focar em outras prioridades
estratégicas, enquanto reduz custos operacionais e otimiza o uso do tempo dos gestores.

Em resumo, a contrata¢do de consultoria em Recursos Humanos é uma estratégia para fortalecer
a gestdo publica, garantindo transparéncia, eficiéncia e adequacdo as necessidades especificas
da comunidade de Lagoa de Itaenga.

3.0. DO OBJETO:
3.1. Contratacdo de empresa que execute servigos de consultoria e assessoria técnica na area de
Recursos Humanos, incluindo instalacdo de software de rotinas e funcdo inerentes ao Setor

Pessoal da Prefeitura Municipal.

3.2. SERVICOS A SEREM REALIZADOS PELA EMPRESA CONTRATADA:
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3.2.1. Orientacdo técnica e treinamento de servidores na area de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal, para conhecimento e realizacao das rotinas e processos necessarios ao funcionamento
do setor de pessoal do Municipio;

3.2.2. Manter arquivo proprio da legislacdo e documentos pertinentes ao setor de pessoal, tais
como: lei de contratacéo temporaria, estatuto dos servidores, leis municipais de reajuste e revisao
geral, CLT, tabelas e instru¢cdes do INSS, lei do regime de previdéncia propria, RPPS, pareceres
juridicos, Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual e Lei Organica Municipal,

3.2.3. Manter controle mensal do regime previdenciario;
3.2.4. Manter a ficha financeira atualizada de cada servidor, por meio eletrénico ou manual;

3.2.5. Manter controle das exigéncias contidas em Instru¢cdes Normativas do Tribunal de Contas;
Manter o acompanhamento com gastos com pessoal, tendo em vista os limites permitidos pela
legislacao vigente;

3.2.6. Viabilizar a aplicagdo das normas pertinentes ao departamento contido na Lei de
Responsabilidade Fiscal;

Prestar informagfes ao Sistema de Controle Interno referentes as irregularidades verificadas no
Departamento;

Calcular e emitir respectivas guias de encargos da folha de pagamento;

3.2.7. Prestar informagdes ao Sistema de Controle Interno referentes as irregularidades verificadas
no Departamento;

3.2.8. Calcular e emitir respectivas guias de encargos da folha de pagamento;

3.2.9. Como medida de seguranca, providenciar e manter copia em registro magnético ou
eletrbnico, de todos os dados cadastrais dos servidores da administracdo em lugar seguro, fora
das dependéncias da area;

3.2.10. Manter cadastro e registro de servidores, organizados por 6rgaos, por secretarias e por
unidades orgcamentérias;

3.2.11. Realizar o Envio ou Instruir o departamento de recursos Humanos a enviar informagoes
das folhas de pagamento ao Sagres - TCE-PE;

3.2.12. Realizar o Envio das Informacdes da RAIS (Relacdo Anual de Informacbes Sociais);

3.2.13. Realizar o Envio das informacdes da DIRF (Declaracdo do Imposto de Renda Retido na
Fonte);

3.2.14. Disponibilizar a acesso dos funcionarios aos contracheques, ficha financeira, informe de
rendimento entre outros relatérios através do site institucional.

3.2.15. Incrementam ainda o presente Termo de Referéncia, 0s seguintes servicos a serem
prestados na area de assessoria e consultoria, pela empresa contratada:

(a) Assessorar a Secretaria de Recursos Humanos em suas atividades rotineiras de Admisséo,
Movimentac¢do, Remuneracao e Desligamento dos Servidores Publicos;

(b) Assessorar a Secretaria nas atividades de Prestacdo de Informacdes aos 6rgdos de Controle
Interno e Externos da Administracéo;
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(c) Responder de forma técnica e fundamentada as consultas realizadas pela Administracao
Municipal,

(d) Disponibilizar software para a Elaboracdo da Folha de Pagamento que cumpra as
funcionalidades exigidas;

(e) Realizar a implantacdo do software e banco de dados para uso nos prazos e termos definidos;
(f) Parametrizar o software para uso de acordo com a Legislacdo Municipal apresentada pela
Administracao Municipal, e também aos critérios Orcamentérios Locais;

(9) Realizar Treinamento dos Servidores Publicos Municipais para o manuseio do software de
forma adequada.

(h) Comparecer na sede do RH conforme prévio agendamento em visitas sempre que solicitado.

3.3. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

3.3.1. Depois do pessoal treinado, a empresa contratada deve designar técnicos habilitados e
responsaveis pela prestacdo dos servicos objeto da contratacdo, disponibilizando assessoramento
relacionado com os procedimentos necesséarios a consecucao satisfatoria. Quando os servigos
funcionarem regularmente na Prefeitura Municipal, com um padrdo de qualidade satisfatorio,
permanecera o0 acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientacao técnica,
por meio de:

*Visitas técnicas, conforme disposto no item 3.2.22 letra
*Atendimentos emergenciais, aos 6rgaos solicitantes, sempre que for necessario;

*Atendimentos na sede da empresa contratada, para orientagcbes técnicas especificas, producao
de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

*Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacao
disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line”;

*Producgao de relatdrios técnicos e gerenciais para orientagdo da Administragao Superior.

w,
|

4.0.D0O PRAZO CONTRATUAL PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

4.1. A empresa contratada devera executar 0s servi¢os a partir da assinatura do contrato, que tera
a vigéncia de 05 (cinco) meses, e 0 mesmo podera ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, de acordo a Lei n° 14.133/2021 e posteriores alteracdes, dada a essencialidade dos
servigos e por ser o mesmo de natureza continuada.

5.0. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES:

5.1 SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA

(a) Executar o objeto contratado nos termos deste projeto basico.

(b) Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade de carater urgente e prestar 0s
esclarecimentos julgados necessarios;

(c) Responder em relacdo aos seus técnicos, por todas as despesas decorrentes da execucao
contratual;

(d) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere ao contratante a responsabilidade por seu
pagamento.

(e) O contratante podera ainda exigir a comprovacao do cumprimento de tais encargos como
condi¢do do pagamento dos créditos da contratada;

(f) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuéncia da
contratante;

(g) Responsabilizar-se pela garantia dos servigos objeto do contrato dentro dos padroes
adequados de qualidade seguranca, durabilidade e desempenho;
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(h) Responsabilizar-se pelo deslocamento dos empregados para o local de realizagdo dos
Servicos;

(i) Executar os servicos da forma estabelecida na proposta de execucao de servicos apresentada.
() Prestar informagdes acerca dos servigos prestados.

(k) Disponibilizar cépia a Administracdo dos dados relativa ao software objeto do contrato, pois
tratam-se de informacfes da Administracdo, bem como, manté-las de forma a assegurar a
seguranca dos dados contra perda ou ma-fé de terceiros.

(1) Cumprir integralmente o servigo estabelecido neste Termo.

(m) Disponibilizar cépia do banco de dados ao término do contrato, via protocolo.

Informar a Administracdo sobre os Riscos Técnicos Previsiveis, e sobre as possibilidades de
desenvolvimento, melhoria e aperfeicoamento das metodologias e praticas da Administracao
Publica quanto ao objeto do contrato;

(n) Realizar treinamento e capacitacdo dos servidores a respeito dos programas, softwares e
rotinas de 6rgaos fiscalizadores, externos, previdenciarios, colaboradores etc.

(0) A simples conversdo/migracdo do banco de dados anterior ao contrato, ndo autoriza a
contratado a retificar/ratificar informacdes encaminhadas a outros 6rgdos da Administracao,
inclusive aqueles referentes a obrigagdes tributaria/previdenciaria/ fiscalizatéria, salvo se
autorizada pela Contratante.

5.2. SAO OBRIGACOES DO CONTRATANTE

(a) Pagar as faturas decorrentes da obrigagéo contratual;

(b) Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos;

(c) Aplicar as medidas corretivas que julgar necessérias;

(d) Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratado;

(e) Receber proviséria e definitivamente o objeto nos termos Contratados;

(f) Designar servidor(es) publico(s) responsavel(is) pela utilizacdo e manuseio do software a fim de
que 0 mesmo participe de treinamento;

(g) Manter seus computadores e redes livres de ameacas virtuais, e com antivirus atualizados.

(h) Informar ao contratado com antecedéncia quanto aos casos de formatacao de discos, HD’s,
servidores, Banco de Dados, Mudanga de Rede, etc.

(i) A assisténcia técnica ndo inclui a reparacdo, reconfiguragdo, parametrizagdo, migracdo de
dados que se perderam por responsabilidade da contratante. Especialmente no caso de
formatagéo sem prévio aviso a contratado, bem como ma uso do software.

(1) A licenca sera renovada mensalmente, por requisicdo da contratante, para o inicio da
elaboracéo da folha de pagamento mensal.

6.0. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Iltem Especificacdes dos servicos UND QTD

Consultoria e assessoria técnica na area de|Parcelas 06

1 Recursos Humanos, instalacdo de software de

rotinas e funcdo inerentes ao Setor Pessoal do
Municipio.

7.0. DOS RECURSOS ALOCADOS
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7.1. Os recursos necessarios para a contratacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia
séo provenientes do Orgcamento Anual do Municipio na seguinte Classificacdo Orgcamentaria:
ORGAO: Secretaria de Administracio e Desenvolvimento Econémico

UNIDADE 0103 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
04.122.0411.2010.0000 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES GERAIS DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

8.0. DAS CONDIGOES DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera em parcelas mensais, conforme a execu¢do dos servicos, em até 30
(trinta) dias, apds a apresentacdo da Nota Fiscal e recibo em anexo;

8.2. O pagamento das parcelas extras referentes a implantacdo do sistema contébil e treinamento
do pessoal do setor de contabilidade se dara imediatamente a conclusdo desse servico mediante
apresentacdo da Nota Fiscal;

8.3. Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, o prazo para pagamento constante do
item acima fluird a partir da respectiva regularizacao;

8.4. A CONTRATADA deveré indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco, agéncia
e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria,;

8.5. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

8.6. A contratacdo sera por prazo de 05 (cinco) meses, podendo ser prorrogada anualmente,
respeitado o limite de duragdo consignado na Lei Federal n° 14.133/2021 e atualizagbes
posteriores.

8.7. O contratado podera ser profissional habilitado ou empresa que disponha de técnico habilitado
na area, objeto do contrato, para prestar servigos ao 6rgédo, nos termos deste projeto.

8.8. O contetudo desde termo devera ser juntado ao processo de licitacdo e vinculado ao
instrumento convocatorio respectivo, bem como a minuta do contrato.

8.9. Outras disposicOes correlatas poderdo ser acrescidas a licitacdo e ao contrato, para atender
exigéncias legais especificas ou rotinas administrativas.

9.0. VALIDADE DA PROPOSTA

9.1. As propostas apresentadas deverdo ter validade de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua emissao.

Lagoa de Itaenga - PE, 13 de Agosto de 2024.

José Robson Gomes Cavalcante Bezerra
Responsavel pelo RH
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ANEXO I

Modelo de Declaragdes

DECLARACAO
A Pessoa Fisica/Pessoa Juridica , inscrita no
CPF/ICNPJ n° , por intermédio de seu representante
legal/procurador o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identdade n°

e do CPF n° Declara que néo
possui, em Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito)anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia a Lei Federal n° 9854, de 27.10.99,
que de acordo com o Artl4, IV da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

Declaracdo de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais.

Declara que se enquadra na condicdo de MICROEMPRESA - ME OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE - EPP OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, constituidas
na forma da LEI COMPLEMEMTAR N° 123, de 14/12/2006.

E ainda DECLARO, para os devidos fins, ndo haver nenhum dos impedimentosprevistos no § 4°,
do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e que cumpriremos todas as condigbes
estabelecidas no Edital.

Declaro para os devidos fins, que de acordo com o Artl4, IV da Lei 14.133 de 01 de abril
de 2021, que na empresa acima qualificada, nédo existe sécio ou empregado com relacdo familiar
ou parentesco no ambito da Administtacdo Publica Direta, Indireta e Fundacional dos Poderes
Legislativo e Executivo Municipal, por cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de Agentes Publicos (Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais, Procurador Geral do Municipio, e Vereadores) e de servidores investidos em cargo de
direcéo, chefia ou assessoramento. Declaro ainda, que as informacdes prestadas saoverdadeiras,
assumindo a responsabilidade pelo. Seu inteiro teor, sob as penas da Lei.

Por ser verdade, firmamos o presente.

LOCAL E DATA
NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
/IPROCURADOR DA EMPRESA
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Anexo |l
MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA N° DV00028/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00028/2024

CONTRATO Ne: ..../...-CPL

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA
MUNICIPAL DE LAGOA DE |ITAENGA E .. ,  PARA
FORNECIMENTO CONFORME DISCRIMINADO NESTE
INSTRUMENTO NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado Prefeitura Municipal de Lagoa de Itaenga - Rua
21 de Abril, 01 - Centro - Lagoa de ltaenga - PE, CNPJ n® 11.097.250/0001-08, neste ato
representada pelo Secretario XXXXXXXXXXX XXXXXXXxxxX, CPF n° xxxxxx, Carteira de ldentidade n°
XXXXXxXX, doravante simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado ......... s T T
-..,CNPJnne ... , heste ato representado por .... residente e domiciliado na ...., ......... T -
......... = veeeeeeee = .., CPF n° .........,, Carteira de ldentidade n° ...., doravante simplesmente
CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o presente contrato, o qual se regera
pelas clausulas e condi¢gfes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da Dispensa de Licitagdo n°® DV00028/2024, processada nos termos da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de Dezembro de 2006;
e legislacdo pertinente, consideradas as alteracdes posteriores das referidas normas, as quais 0s
contratantes estdo sujeitos como também as clausulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada ....... , tem por objeto: CONTRATACAO DE
EMPRESA QUE EXECUTE SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA NA
AREA DE RECURSOS HUMANOS PARA A PREFEITURA MUNICIPAL, FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE E FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL NO MUNICIPIO DE LAGOA DE ITAENGA/PE.

O fornecimento deverd ser executado rigorosamente de acordo com as condi¢cbes expressas
neste instrumento, proposta apresentada, especificacdes técnicas correspondentes, processo de
Dispensa de Licitagdo n°® DV00028/2024 e instrugbes do Contratante, documentos esses que
ficam fazendo partes integrantes do presente contrato, independente de transcricdo; e sera
realizado na forma parcelada.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:
O valor total deste contrato, a base do preco proposto, é de R$ ... (...).
Representado por: ... xR$ ... .

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE:

Os precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitacdo do Contratado, os precos
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporcao da variagado verificada
no IPCA-IBGE acumulado, tomando—-se por base o més do orcamento estimado, exclusivamente
para as obrigages iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢Bes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O registro da variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos podera ser
realizado por simples apostila.

O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico—financeiro, quando
for o caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da documentagcdo comprobatéria
do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposi¢cdes dos
Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO:

As despesas correrdo por conta da seguinte dotacédo, constante do orgamento vigente:
Recursos ndo Vinculados de Impostos

ORGAO: Secretaria de Administrac&o e Desenvolvimento Econémico

UNIDADE 0103 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
04.122.0411.2010.0000 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES GERAIS DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, bem como as disposi¢cdes dos Arts. 141 a 146 da Lei
14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de
adimplemento.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO E DA VIGENCIA:

O prazo maximo de entrega do objeto ora contratado, que admite prorrogacédo nas condicdes e
hipdteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e serd considerado da assinatura do
Contrato:

a - Inicio: 3 (trés) dias.

A vigéncia do presente contrato sera determinada: até o final do exercicio financeiro de 2024,
considerada da data de sua assinatura; podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos
Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a - Efetuar o pagamento relativo ao fornecimento efetivamente realizado, de acordo com as
respectivas clausulas do presente contrato;

b - Proporcionar ao Contratado todos 0os meios necessarios para o fiel fornecimento contratado;

¢ - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade de produto
fornecido, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado de
suas responsabilidades contratuais e legais;

d - Designar representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal deste contrato, conforme
requisitos estabelecidos na norma vigente, ou pelos respectivos substitutos, especialmente para
coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo e acompanhar e fiscalizar a sua execucao,
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respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio da fiscalizacdo
com informagdes pertinentes a essa atribui¢ao;

e - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a - Executar devidamente o fornecimento descrito na clausula correspondente do presente
contrato, dentro dos melhores parametros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade
relacionada ao objeto contratual, com observancia aos prazos estipulados;

b - Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacao fiscal, civil,
tributéria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucédo do objeto contratado;

c - Manter preposto capacitado e iddéneo, aceito pelo Contratante, quando da execug¢do do
contrato, que o represente integralmente em todos os seus atos;

d - Permitir e facilitar a fiscalizacdo do Contratante devendo prestar os informes e esclarecimentos
solicitados;

e - Sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

f - Nao ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, sem o
conhecimento e a devida autorizagédo expressa do Contratante;

g - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condic¢des de regularidade e qualificacéo exigidas no respectivo processo de contratacdo
direta, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre gue solicitado;

h - Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, ao longo de toda a execucdo do contrato, e sempre que solicitado pelo
Contratante, deverd comprovar o cumprimento dessa reserva de cargos, com a indicagdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas;

i - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E EXTINCAO:

Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou
por acordo entre as partes, nos casos e condigdes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extingao,
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
ocorrera nas hipoteses e disposi¢des dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.

Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso |, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, o
Contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou
supressfes que se fizerem nas compras, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo
diploma legal, do valor inicial atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou supressdo podera
exceder o limite estabelecido, salvo as supressfes resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO:

Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢cdes de adimplemento das obrigactes
pactuadas, os procedimentos e condi¢cdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedeceréo,
conforme o caso, as disposi¢des do Art. 140, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e seréo
aplicadas, na forma, condi¢fes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do
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mesmo diploma legal, as seguintes sancfes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa de dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato, quando nao se justificar a
imposicado de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucdo do objeto da
contratacdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infragbes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo,
pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos
incisos I, 111, 1V, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando néo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave; e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos,
aplicada ao responséavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XII
do caput do referido Art. 155, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos 1, lll,
IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave
gue a sancéo referida no § 4° do referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sancdes
previstas na Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apos a
comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagéao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razéo do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizagcdo da seguinte féormula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos
moratérios; N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacéo financeira, assim apurado: | = (TX
+ 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na
sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido
indice estabelecido para a compensacao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD:
a - As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que é a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razéo deste contrato, independentemente de declaragc&o ou de aceitacdo expressa.
b - Os dados obtidos somente poderédo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.
c - E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipoteses
permitidas em Lei.
d - Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso,
sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
e - O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
f - O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
g - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.
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h - O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante
justificativa, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los,
com excecao das hipéteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

j - Os bancos de dados formados a partir da execucdo do objeto deste contrato, notadamente
agueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei
13.709/18, com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizagéo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de
dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses
dados pelo Contratante nas hip6teses previstas na LGPD.

k - O presente contrato esta sujeito a alteracdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional
de Protecédo de Dados, por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da
LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:
Para dirimir as questbes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de
Lagoa de Itaenga.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual vai
assinado pelas partes e por duas testemunhas.

Lagoa de Itaenga - PE, ... de ............... de .....

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE

PELO CONTRATADO




