yv LAGOA DE ITAENGA

~egmre- AVANCANDO NO RUMO CERTO
DECRETO N° 047, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

i* 44 PREFEITURA DE

“Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, assim como na
Lei Municipal n° 813, de 31 de agosto de 2023, para
dispor sobre as regras para a atuacio do agente de
contratacigs e da equipe de apoio e o
funcionamento da comissio de contratagido, no
Ambito da administracdo publica municipal direta
e indireta”

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIiPIO DE LAGOA DE
ITAENGA. Estado de Pernambuco, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelas
Constitui¢des Federal e Estadual, Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto na Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de aplicagio

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8°da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, assim como o previsto na Lei Municipal n® 813, de 31 de agosto de 2023,
para dispor sobre as regras de a atuagdo do agente de contratagao e da equipe de apoio, assim
como o funcionamento da comissdo de contratagio no ambito da administragdo publica
municipal direta e indireta.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO

Agente de contratacio
Art. 2° O agente de contratagio serd designado pela Autoridade Méxima., dentre

os servidores integrantes do Quadro de Possoal do Poder Executivo Municipal, nos termos
previstos na Lei Municipal n°® 813/2023.
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§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de
contratagdo podera ser substituido por comisséo de contratagdo formada por, no minimo, tres
membros, designados nos termos do disposto no art. 4° e no art. 8° deste Decreto.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratagdo e deverd dispor sobre a forma de coordenagdo ¢ de distribuicao dos trabalhos
entre eles. ' '

Equipe de apoio

: o . ] o .
Art. 3° A equipe de apoio € 0s Seus respectivos substitutos serao designados pela
autoridade maxima do orgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizagao

administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo
na licitagdo, observados 0s requisitos estabelecidos no art. 8°.

Paragrafo Gnico. Os integrantes da Equipe de Apoio serdo designados dentre 08
servidores integrantes do Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal

Comissio de contrata¢io

Art. 4° Os membros da comissao de contratagdo e 0s respectivos substitutos serao
designados pela autoridade maxima do orgdo ou da entidade, ou por quem as normas de
organizagao administrativa estabelecerem, dentre os servidores integrantes do quadro de
pessoal, observados 0s requisitos estabelecidos neste Decreto.

§ 1° A comiss@o de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados
pela administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungao de receber, de examinar
e de julgar documentos relativos as licitagdes € aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata 0 caput sera formada por, no minimo, trés membros,
e sera presidida por um deles.

Art. 5° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo. a comissdo de contratagao
sera composta por, no minimo, trés membros que sejam, preferencialmente, servidores efetivos
ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragdo publica,
admitida a contrata¢@o de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 6° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administragao, podera ser contratado, por prazo
determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0S agentes
publicos responsaveis pela conducio da licitag@o.

§ 1° A empresa ou O profissional cspecializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e n3io podera
exercer atribui¢do propria e exclusiva dos membros da comissao de contratagao.
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§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da
comissdo de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 7° — A critério da autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as
normas de organizagéo administrativa indicarem, o agente de contratagio, a equipe de apoio €
a comissdo de contratagdo poderdo ser designados para uma licitagdo especifica, para um

periodo determinado ou por periodo indeterminado, permitida a revogagao da designagdo a
qualquer tempo.

Requisitos para a designacao

Art. 8°. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher 0s seguintes requisitos:

I - ter atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagao
compativel ou qualifica¢ao atestada por certificagéo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo Poder Publico; e

II - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso I do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o érgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedag@o de que trata 0 inciso II do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue 0
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Principio da segregacio das funcdes

Art. 9°. O principio da segregagao das fungdes veda a designagao do mesmo agente
publico para atuagdo simultanea em fun¢des mais suscetiveis a riscos., de modo a reduzir a

A

possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contrata¢ao.

Paragrafo unico. A aplicag¢do do principio da segregagao de fun¢des de que trata
o caput:

I - sera avaliada na situagdo fatica processual; €

11 - podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

gt

a) da consolidag@o das linhas de defesa; e
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b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valore a complexidade do objeto
da contratagao.

Vedacgoes

Art. 10. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos €
o terceiro que auxilie a condugao da contratagio, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste

assessoria técnica, deverdo observar as vedagoes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacio do agente de contratacio

Art. 11. Cabera ao agente de contrata¢do, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugio da licitagao, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes,

descentralizadas ou néo, para fins de saneamento da fase preparatéria, €aso necessario;

II - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo € promover as seguintes
agoes:

a) receber, examinar € decidir as impugnagdes € 0S pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses

documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

e) sanear €rros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao

de vicios insanaveis;

f) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo,
encaminha-los a autoridade competente:

Q) encaminhat a comissao dc contratagdio, quando for o caso:

Mg
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i)

1. os documentos de habilitagdo, caso s¢ verifique a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos ¢ a sua validade juridica,
conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da L&l
n° 14,133, de2021;

h) negociar, quando for o caso. condi¢des mais vantajosas com 0 primeiro colocado;
i) indicar o vencedor do certame;
i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

1) elaborar, em parceria com a equipe de apoio. a ata da sessdo da licitagdo,
encaminhando o0 processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua conclusdo, as
autoridades competentes para a homologagéo, adjudicagdo € contratagdo;

m) Inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou a contratagdo direta
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administragdo Publica
na internet, e providenciar as publicagoes previstas em lei.

§ 1° O agente de contratagao sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,

de que trata o art. 3°% ¢ respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contrata¢do na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento € as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugéo processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, o agente de contratagdes estara desobrigado da
elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de
pesquisas de preco €, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Observado o disposto no art. 8° deste Decreto, o agente de contratagdo podera
delegar as competéncias de que tratam 0S incisos I e IT do caput.

§ 5° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores
do 6rgdo ou da entidade ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 6° As diligéncias de que trata o § 5° observardo as normas internas do 6rgédo ou
da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Atuacio da equipe de apoio

Art. 12. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contrata¢do ou a comissdo
de contrata¢io no exercicio de suas atribuigdes.
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Funcionamento da comissao de contratacao

Art. 13. Cabera a comissdo de contratacao:

I - substituir o agente de contratagdo, quando a licitagdo envolver a contratagdo de
bens ou Servigos especiais, desde que atendidos 08 requisitos estabelecidos no § 1° do art. 2° €
no art. 8%

11 - conduzir a licitagdo na ;modalidade dialogo competitivo;
& t

III - sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificagao: e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

Paragrafo nico. Quando substituirem o agente de contrata¢do, na forma prevista
no inciso I do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente pelos
atos praticados pela comissdo, exceto 0 membro que expressar posi¢do individual divergente, a
qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidio em que houver sido tomada
a decisdo.

Do Auxilio dos Orgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 14. O agente de contratagdo, a equipe de apoio e a comissdo de contratacdo,
no desempenho de suas fungdes, contardo com o auxilio dos 0rgdos de assessoramento juridico
e de controle interno.

! § 1° O auxilio de que tratd 0 caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do orgdo
ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao 0rgdo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e
individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Previamente a tomada de decisdio, o agente de contratagdo considerard

eventuais manifestagdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno.

CAPITULO 1V

DISPOSICOES FINAIS CWW
. ¢
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Orientagdes gerais
e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar

normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de
licitagdes e contratos, pelo agente de contratagdo. pela equipe de apoio, pela comissdo de
contratag@o, pelos gestores € pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste Decreto.

Art. 15. Os 6rgéos

Vigéncia
Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data se sua publicagéo.

GABINETE DA PREFEITA, Lagoa de Itaenga — PE, 21 de dezembro de 2023.

q
MARIA DAS GRACAS'DE ARRUDA SILVA
Prefeita Municipal
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