% 4%y PREFEITURA DE

LAGOA DE ITAENGA

wae-  AVANCANDO NO RUMO CERTO
DECRETO N° 45, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

Ementa: “Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8°
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre as regras para a atuagdo do gestor e fiscal dos
contratos, no Aambito da administragdo publica
municipal direta e indireta™

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICiPIO DE LAGOA DE
ITAENGA, Estado de Pernambuco, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelas
Constitui¢des Federal e Estadual, Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto na Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

(.‘APiTULp |
DA ABRANGENCIA

Art. 1° — A atuagao dos gestores e fiscais de contratos, no dmbito da administragao
direta e indireta e das entidades vinculadas ou controladas direta ou indiretamente pelo Poder
Executivo, obedecera ao disposto neste decreto.

CAPITULO 11
DAS DEFINICOES

Art. 2° — Para os efeitos deste decreto, serdo adotadas as defini¢oes estabelecidas
no art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como as seguintes:

I - gestor do contrato: o agente publico ou a unidade organizacional do 6rgdo ou da
entidade responséavel pelo gerenciamento geral dos contratos:

[I - fiscal do contrato: o agente publico responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagio operacional da execucdio dos contratos, nos seus aspectos téenicos e/ou
administrativos:

I — fiscal setorial: o fiscal do contrato quando a execug¢do do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou eni unidades desconcentradas de um 6rgdo ou uma
entidade ou mesmo quando o contrate for celebrado por dois ou mais érgdos ou entidades.

CAPITULO 111
DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 3° — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes. de acordo com as
clausulas avencadas e a legislacdio em vigor. respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

Pardgrafo tnico — A execugdio do contrato devera ser acompanhada e fisce lizada
pela administragdio, de forma a garantir a regularidade dos atos praticados ¢ a plena execugdo
do objeto.

Art. 4° — As atividades de gestdo e fiscalizagdo dos contratos compreendem o
conjunto de ag¢des realizadas de forma rotineira e sistematica, que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela administragio para os objetos contratados, verificar
o cumprimento das obrigagdes previstas no edital de licitagio e contrato e das exigéncias legais.

Paragrafo Unico — As atividades descritas no caput serdo realizadas pelo gestor e
pelo fiscal do contrato, assegurada a distingdo das fungdes.

Art. 5° — Para todos os contratos firmados pela administragdo direta e indireta e
pelas entidades vinculadas ou controladas direta ou indiretamente pelo Poder Executivo havera
a designag¢do de gestores e fiscais.

§ 1°— Para os instrumentos equivalentes aos contratos serd avaliada. pelo gestor do
contrato, a necessidade de designagio de fiscal.

§ 2° — As fungdes de fiscalizagdo técnica, administrativa e/ou setorial de cada
contrato poderdio ser exercidas em conjunto ou individualmente por um ou mais fiscais,
conforme designagdo, considerando a especificidade do objeto contratado.

§ 3° — Na hipotese de o mesmo contrato ser celebrado por dois ou mais 6rgdos ou
entidades, os entes envolvidos deverdo decidir conjuntamente ¢ indicar o érgdo ou entidade que
ficard responsavel pela gestdo do contrato.

Art. 6° — Os fiscais do contrato poderdo ser assessorados e subsidiados por agentes
publicos da administra¢do municipal ou por servico de empresa ou de profissional
especializado, contratados pela administra¢do, considerando a especiticidade do objeto. sua
abrangéncia multissetorial e o envolvimento de varias especialidades profissionais distintas.

§ 1° — A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no capuf assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas. firmara termo de compromisso de confidencialidade ¢ ndo podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal do contrato.

§ 2° — Os agentes publicos da administracdo municipal. quando demandados,
prestarao informagoes em documentos apartados ¢ devidamente assinados, € responderao pela
veracidade e pela precisdo de seu contetdo.
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§ 3° — A atuagdo dos agentes publicos da administracdo municipal e a contratagéio
de terceiros nio eximira a responsabilidade dos fiscais do contrato, nos limites das informagdes
recebidas.

Y W, B
{_de De:

CAPITULO IV
DA DESIGNACAO

Art. 7° — Os gestores e 0s fiscais de contrato, bem como seus respectivos
substitutos, serdo designados com observancia dos requisitos previstos nos artigos 9° e 10.

§ 1° = O gestor e o fiscal do contrato serdo designados pela autoridade maxima do
drgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagio administrativa indicarem.

§ 2° — Na designacdo de que trata o cupul, serdio considerados:

I — a compatibilidade com as atribuigdes do cargo. emprego ou funcdo publica:
I1 — a complexidade da fiscalizagdo:

[1I — o quantitativo de contratos por agente publico.

§ 3° — Excepcional e motivadamente. a gestao do contrato podera ser exercida por
uma unidade organizacional do orgéo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o

§1°.

§ 4° — Para fins de fiscalizacdo setorial, a autoridade podera designar representantes
ara atuarem como fiscais setoriais nos locais de execugao do contrato.
¢

§ 5° — Nao sendo designado o gestor ou 0s fiscais dos contratos ¢ scus substitutos
no prazo previsto no art. 8°. ou em caso de desligamento ou afastamento extemporaneo e
definitivo destes agentes publicos. as atribui¢des de gestdo ou de fiscalizag@io contratual cabera
ao responsavel pela designago.

Art. 8° — A designagiio dos gestores e fiscais de contrato serd formalizada por
portaria, publicada pelos meios legais, devendo conter 0 nome completo. a identifica¢do
funcional. o cargo ou fungdo publica exercida pelo servidor. empregado publico ou prestador
de servigos. destinatario da delegagao.

Secao 1
Dos Requisitos para a Designac¢io
devera preencher os seguintes requisitos:

[ — ser. preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administragio piblica:

4
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I — ter atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagao
compativel ou qualificagdio atestada por certificacdo profissional:

I — ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo nem ter com eles vinculo de parentesco. colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica. financeira. trabalhista e civil.

§ 1° — Para fins do disposto no inciso 111, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas com historico recorrente de contrata¢do com o Orgdo ou com a
entidade.

§ 2°— A vedagdo de que trata o inciso [Il incide somente sobre os contratos firmados
com o contratado com o qual haja o relacionamento.

§ 3°- Naauséncia de servidor ocupante de cargo efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administragdo Publica para desempenhar a fun¢@o de fiscal ou gestor
de contratos, a autoridade maxima do 6rgdo podera designar ocupante de cargo em comissao,
emprego de confianga ou prestador de servigo, desde que devidamente justificada a escolha e
comprovada sua formagdo compativel, qualificacdo atestada por certificagdo profissional
emitida por escola de governo e mantida pelo poder publico, ou notoria experiéncia em
licitagdes e contratagdes publicas.

Art. 10 — O principio da segregagdo das fungdes veda a designagdo do mesmo
agente publico para atuagio simultnea em fungdes mais suscetiveis ariscos. de modo a reduzir
a possibilidade de ocultag@o de erros ¢ de ocorréncia de fraudes na contratagdo.

Paragrafo tnico — A aplicagio do principio da segregacao de fun¢Ses de que trata
o caput:

[ — serd avaliada na situag¢ao fética processual;
II — podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidagdo das linhas de defesa;

b) de caracteristicas do caso concreto como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

CAPITULO V
DA ATUACAO

Becao i
Do Gestor do Contrato .

Art. 11 — Cabera ao gestor do contrato:

o
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setorial;

[1 — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade maxima do
6rgdo ou da entidade aquelas que ultrapassarem a sua competéncia:

I — coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢do do contrato;

[V — manifestar acerca da celebraciio de termo aditivo. da extingdo dos contratos ¢
demais ocorréncias pertinentes & execugio contratual;

V — elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei federal n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execu¢do do
contrato;

VI — emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, e a eventuais penalidades aplicadas. a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;

VIl — aplicar penalidades, subsidiado pelas informagdes fornecidas pelo fiscal ou
terceiro contratado ou fornecer subsidios ao agente ptblico responsavel por sua aplicag¢do:

VIII — tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso;

X — diligenciar no sentido de solicitar nova licitagdo ou a prorrogacao do contrato
vigente. de modo a evitar a interrupgdo de servigos pablicos essenciais.

Secio 11
Do Fiscal téenico

Art. 12 — Caberi ao fiscal técnico:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagoes
pertinentes as suas competéncias, bem como ao controle dos prazos relacionados ao contrato e
a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos e ao acompanhamento de glosas;

Il — promover todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de
servico. do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais. e elaborar
relatério com vistas a verificacfio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo;
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M1 - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao:

[V — acompanhar a execugdo contratual em seus aspectos qualitativos e
quantitativos;

V — exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos no
contrato ¢ instrumentos dele decorrentes:

VI - exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos aditivos:

VIl - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdio do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regulariza¢@o
das faltas ou dos defeitos observados:

V1II - emitir notificacdes e determinar a corregio de rotinas ou de quaisquer vicios,
defeitos. incorrecdes, inexatidéio ou irregularidade constatada. com a definicio de prazo para a
correcao, reparagio, remogio. reconstru¢do ou substituicdo, a expensas da contratada, no total
ou em parte, do objeto contratado:

[X - aprovar a medi¢do dos servigos efetivamente realizados, em consonancia com
0 previsto no contrato;

X - conferir e atestar as notas fiscais e faturas, em conjunto com o tiscal
administrativo, no Ambito de suas competéncias:

XI — informar ao gestor do contrato. em tempo habil. a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso:

XII — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢o do contrato nas datas estabelecidas:

XIII — realizar todas as acdes necessarias para a renovagao tempestiva ou a
prorrogacio contratual, no dmbito de sua competéncia:

XIV - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias a elaboragédo
do documento comprobatorio da avaliagdo realizada pela fiscalizacdo. no ambito de suas
competéncias;

_ XV - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato. de forma sumaria ou
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater éenico,
conforme o caso;
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XVI — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato. quando ndo houver
servidor ou comissdo especifica designada, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais de carater técnico.

Paragrafo nico — As competéncias definidas neste decreto nio excluem outras
atribui¢des definidas em normativos internos de cada orgéo ou entidade.

Secao 111
Do Fiscal Administrativo

Art. 13 — Cabera ao fi scal administrativo do contrato:

[ — prestar apoio administrativo e operacional ao gestor do contrato, com
informagdes pertinentes as suas competéncias, bem como ao controle dos prazos relacionados
a0 contrato e & formalizagdo de apostilamentos ¢ de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho ¢ do pagamento ¢ a0 acompanhamento de garantias e glosas:

11 — acompanhar a execucao contratual em seus aspectos administrativos;

[l — verificar a manuten¢do das condicoes de habilitagao da contratada. com a
solicita¢do dos documentos comprobatdrios pertinentes. ¢aso necessario:

IV — examinar a regularidade no recolhimento das contribuictes fiscais. trabalhistas
e prcvidcnciérias;

V - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais. no ambito de sua competéncia, e reportar ao fiscal
técnico ou setorial, bem como ao gestor do contrato, para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

V1 — conferir e atestar as notas fiscais ¢ f
fiscal setorial, no ambito de suas competéncias:

aturas. em conjunto com fiscal téenico ou

V1I — auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias a elaboragdo do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada pela fiscalizacdo. no ambito de suas
competéncias:

VIII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil. o encerramento da vigéncia

do contrato sob sua responsabilidade. com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual;

i IX - realizar todas as agdes necessarias para a renovacio tempestiva ou @
prorrogacio contratual. 1o ambito de sua competéneia.
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§ 1°— As competéncias do fiscal administrativo poderdo ser atribuidas. no todo ou

em parte, as unidades organizacionais de cada 6rgdo ou entidade, conforme normativos
internos.

§ 2° — As competéncias definidas neste decreto néo excluem outras atribui¢Oes
definidas em normativos internos de cada 6rgio ou entidade.

Secio 1V
Do Fiscal Setorial

Art. 14 — Cabera ao fiscal setorial do contrato exercer as atribui¢des de que tratam
)

os arts. 12 e 13.

Paragrafo tnico — Quando o fiscal setorial exercer apenas as atribui¢des de fiscal
técnico. a fiscalizacdo sera obrigatoriamente dividida com um fiscal administrativo,
observando-se o disposto no § 1°do art.13.

Se¢io V
Do Auxilio dos Orgios de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 15 — O gestor do contrato e os fiscais técnicos, administrativos e setoriais. no
desempenho de suas fungdes, contarfio com o auxilio dos drgaos de assessoramento juridico e
de controle interno para dirimir duvidas ¢ subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na
execugdo do contrato.

§ 1° — O auxilio de que trata o capur se dard por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do 6érgédo
ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 29 — Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao orgdo de
assessoramento juridico se dard por meio de consulta especitica. que contera, de forma clara e
individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3°— Previamente a tomada de decisio, o gestor ¢ o fiscal do contrato considerardo
eventuais manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno, as quais somente poderdo ser rejeitadas de forma motivada. ressalvados os casos de
vinculag@o expressa do gestor, na forma da lei.

Secio VI
Das Decisdes sobre a Execuciao dos Contratos

Art. 16 — As decisdes sobre as solicitagdes ¢ as reclamagdes relacionadas a

execugdao dos contratos € 08 indeferimentos aos requerimentos serao proferidos no prazo de 1
(um) més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposicao legal ou

clausula contratual que estabeleca prazo especifico.
/TY\@MW/Q
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§ 1° — O prazo de que trata 0 capul podera ser prorrogado uma vez. por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2° — As decisdes de que trata o caput serao tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade méxima do orgao ou da entidade. ou a quem as normas
de organizag¢do administrativa indicarem, nos limites de suas competéncias.

CAPi'r}_JL() Y|
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 — As fungdes de gestor e fiscal do contrato ndo serdo remuneradas. sendo
consideradas de relevante carater publico.

Art. 18 — O gestor ¢ o fiscal do contrato poderdo ser responsabilizados pela sua
atuac¢io na forma da lei.

Art. 19 — Em se verificando a ocorréncia de ato lesivo a administragao publica, os
agentes pubhcos responsaveis pelas fungdes instituidas neste decreto deverdo informar a

autoridade méxima de cada 6rgdo. a fim de que sejam adotadas as providéncias cabiveis.

Art. 20 — Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DA PREFEITA, Lagoa de Itaenga — PE. 21 de dezembro de 2023

MARIA DAS GRACAS DE AR %DA SILVA
Prefeita Municipal
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